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1. Grundlage, Zweck und Verfahren

Die Kirchenpflege erlasst diese Geschaftsordnung auf der Grundlage des Ubergeordneten
Rechts sowie gestutzt auf Art. 18, Absatz 1, lit. e der Kirchgemeindeordnung.

Die Geschaftsordnung regelt die Arbeitsweise der Kirchenpflege, ihrer Kommissionen und
des Gemeindekonvents sowie die Zusammenarbeit dieser Behérden und Organe
untereinander.

Das Prasidium der Kirchenpflege verantwortet die periodische Nachfihrung dieser
Geschéftsordnung zuhanden der Kirchenpflege.
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2. Kirchenpflege
2.1. Konstituierung und Beginn Amtsdauer
Die Amtsdauer beginnt am 1. Juli.

Die Kirchenpflege bestimmt an ihrer konstituierenden Sitzung die von einzelnen Mitgliedern
wahrzunehmenden Aufgabenbereiche und fasst diese in Ressorts zusammen. Fir jedes
Ressort wird eine Stellvertretung eingesetzt.

Fir jedes Ressort wird ein Pflichtenheft erstellt und von der Kirchenpflege spatestens an der
dritten Sitzung nach der Konstituierung beschlossen. In diesem Pflichtenheft sind auch die
Finanzkompetenzen der Verantwortlichen fir das betreffende Ressort festgelegt.

Die Kirchenpflege legt spatestens an der flnften Sitzung nach der Konstituierung jene
Aufgaben fest, die an Personen ausserhalb delegiert werden, und bestimmt die hierflir
zustandigen Personen und deren Kompetenzen.

Spatestens an der funften Sitzung nach der Konstituierung wahlt die Kirchenpflege die
Delegierten der Kirchgemeinde in Zweckverbande und Abordnungen in Organisationen,
Gremien und Kommissionen, in denen die Kirchgemeinde vertreten ist.

Spatestens an der funften Sitzung nach der Konstituierung bestellt die Kirchenpflege die
durch die Kirchgemeindeordnung oder friihere Beschliisse der Kirchgemeindeversammlung
oder der Kirchenpflege vorgesehenen Kommissionen und regelt deren Auftrag und
Finanzkompetenzen.

2.2. Sitzungen

Die Kirchenpflegesitzungen finden in der Regel monatlich statt. Das Prasidium legt die
Sitzungsdaten in Absprache mit den Mitgliedern der Kirchenpflege, dem Pfarramt und der
Leitung des Gemeindekonvents jeweils flr ein Kalenderjahr im Voraus fest.

Jede Sitzung beginnt mit einigen besinnlichen Gedanken.

Die Traktandenliste umfasst grundsatzlich folgende Traktanden:
- Genehmigung des Protokolls,
- Information aus den Ressorts, dem Gemeindekonvent und von Kommissionen,
- Mitteilungen / Planung (Termine, Pendenzen, Auftrage etc.).
- Beschluss-Traktanden (Beschlussantrage),
- Personelles (Personalgeschéfte),
- Beratungs-Traktanden (Diskussionen, Aussprachen),

Bei Personalgeschaften tritt die Leitung des Gemeindekonvents und dessen allenfalls
bestehende zusatzliche Vertretung, soweit diese Aufgaben nicht von einer Pfarrerin oder
einem Pfarrer wahrgenommen werden, in den Ausstand.

Aus dem Pfarrkonvent nehmen in der Regel zwei Pfarrerinnen bzw. Pfarrer an den
Sitzungen der Kirchenpflege teil. Der Pfarrkonvent teilt der Kirchenpflege jeweils Ende Jahr
den Delegationsmodus flr das folgende Jahr mit.

Bei Bedarf kdnnen sich die Mitglieder der Kirchenpflege unter sich zu Aussprachen
versammeln. Es kdnnen dabei keine Beschlisse gefasst werden. Das Prasidium informiert
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das Pfarramt und die Leitung des Gemeindekonvents mindestens summarisch tber
Gegenstand und Ergebnisse einer solchen Sitzung.

2.2.1. Vorbereitung und Einladung

Traktanden sind bis spatestens acht Tage vor der Sitzung beim Prasidium anzumelden.
Antrage zu Beschluss-Traktanden sind in der Regel gleichzeitig, spatestens jedoch flnf Tage
vor der Sitzung auf dem Antragsformular und vollstdndig dokumentiert beim Prasidium
einzureichen.

Die Traktanden und die dazugehdrigen Unterlagen sind so zu formulieren, dass sich die
Mitglieder der Kirchenpflege gezielt darauf vorbereiten kénnen.

Die Sitzungseinladung mit Traktandenliste wird spatestens flinf Tage vor der Sitzung an die
Mitglieder der Kirchenpflege, die Pfarrerinnen und Pfarrern sowie die Leitung des
Gemeindekonvents und dessen allenfalls bestehende zusatzliche Vertretung verschickt.

Spatestens flnf Tage vor der Sitzung sind die Akten, geordnet nach der Traktandenliste, zur
Einsicht aufzulegen. Die Mitglieder der Kirchenpflege, die Pfarrerinnen und Pfarrer, die
Leitung des Gemeindekonvents und dessen allenfalls bestehende zusatzliche Vertretung
sind verpflichtet, in die Akten Einsicht zu nehmen. An der Sitzung wird von allen
Sitzungsteilnehmenden Kenntnis der Akten erwartet.

An der Sitzung Verhinderte melden sich unter Angabe des Verhinderungsgrundes vorgangig
beim Prasidium oder bei der Protokollfihrerin oder beim ProtokollfGhrer ab.

2.2.2. Antragstellung

Das flr ein Ressort verantwortliche Mitglied der Kirchenpflege vertritt Beschlussantrage in
der Kirchenpflege. Das fir ein Ressort verantwortliche Mitglied der Kirchenpflege oder die
Kirchenpflege kann dem Gemeindekonvent, Pfarrerinnen und Pfarrern oder unterstellten
Angestellten Auftrage zur Ausarbeitung von Antragen erteilen.

Pfarrerinnen und Pfarrer, der Gemeindekonvent und dessen Leitung und dessen allenfalls
bestehende zusatzliche Vertretung kdnnen der Kirchenpflege Antrage unterbreiten. Das fur
das betreffende Ressort verantwortliche Mitglied der Kirchenpflege ist vorgangig
einzubeziehen.

Fir alle Antrage ist das von der Kirchenpflege genehmigte Antragsformular zu benutzen. Im
Antrag sind Ausgangslage und Ziele sowie Uberlegungen und Schlussfolgerungen, die dem
Antrag zugrunde liegen, zu beschreiben. Im Antragsformular sind die von der Kirchenpflege
zu fassenden BeschlUsse aufzuflhren. Vorhandene Unterlagen sind beizulegen.

Bei umfangreicheren Geschéaften sind separate Beilagen zu erstellen (Konzept, Programm,
Offerten etc.) Bei umfangreichen oder politisch sensiblen Geschéften ist der Kirchenpflege
eine stufenweise Antragstellung und Beschlussfassung vorzulegen, insbesondere in der
Form von Vorgehens-, Grundsatz und Zwischenentscheidungen.

2.2.3. Geschiftsbehandlung
An der Sitzung kdnnen die Mitglieder der Kirchenpflege und alle weiteren

antragsberechtigten Teilnehmenden Antrage zur Abanderung der Traktandenliste,
Ordnungsantrage sowie inhaltliche Antrage zu den traktandierten Geschaften stellen.
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Nicht traktandierte Beschluss-Traktanden kénnen nur mit Zustimmung von zwei Dritteln aller
anwesenden Mitglieder der Kirchenpflege auf die Traktandenliste genommen werden.

Jedes Traktandum wird von der antragstellenden Person vertreten. Soweit es nicht
antragstellend ist, erhalt anschliessend das fur das betreffende Ressort verantwortliche
Mitglied der Kirchenpflege das Wort.

Uber Ordnungsantrage wird sofort abgestimmt. Anderungsantréage sind von der
antragstellenden Person spatestens an der Sitzung schriftlich ausformuliert vorzulegen.
Verlangt niemand Besprechung des Geschéfts, so gilt das Geschaft als ohne Gegenantrag
oder Diskussion beschlossen.

Bei Anderungsantragen hélt bei Konsens das Prasidium die Beschlisse zuhanden des
Protokolls fest. In den anderen Fallen wird Uber Anderungsantrage abgestimmt. Am Ende
der Behandlung von Beschluss-Traktanden findet eine Schlussabstimmung statt.

2.2.4. Ausstand

Der Ausstand richtet sich nach § 5a des Verwaltungsrechtspflegegesetzes. Teilnehmende an
den Sitzungen der Kirchenpflege treten in den Ausstand, wenn sie

a) in der Sache ein personliches Interesse haben,

b) mit einer Partei in gerader Linie oder in der Seitenlinie bis zum dritten Grade
verwandt oder verschwégert oder durch Ehe, Verlobung, eingetragene Partnerschaft,
faktische Lebensgemeinschaft oder Kindesannahme verbunden sind,

c) Vertreter einer Partei sind oder fir eine Partei in der gleichen Sache tatig waren.

Der Ausstand wird protokolliert.
2.2.5. Protokolle

Das Protokoll der Kirchenpflege richtet sich nach der kirchenratlichen «Wegleitung zur
Protokollfihrung durch die Kirchenpflegen».

Nach der Protokollgenehmigung werden im laufenden Protokoll aufgefihrt:

- Seit der letzten Sitzung ergangene Zirkularbeschlisse Prasidialverfigungen,

- In den Protokollen der Kirchenpflege sind neben den Beschlissen nur die wesentlichen
Erwagungen und Ergebnisse zur Beratung von Sachgeschaften festzuhalten.
Zahlenverhaltnisse aus Abstimmungen und Namen von Votantinnen und Votanten
werden nicht protokolliert.

Beschliisse werden als solche protokolliert. Ergehen sie ohne Diskussion, so wird dies im
Protokoll vermerkt.

Im Rahmen der Mitteilungen der Sitzungsteilnehmenden werden nur Informationen
protokolliert, die flr einen erweiterten Personenkreis von Bedeutung sind, namentlich
Zustandigkeiten und Termine.

Die Mitglieder der Kirchenpflege sowie die Pfarrerinnen und Pfarrer erhalten eine Kopie des
Protokolls.

Die Leitung des Gemeindekonvents und dessen allenfalls bestehende zusatzliche Vertretung
erhalten eine Kopie des Protokolls ohne die Geschafte zum Traktandum 'Personelles'.
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Protokolle dirfen Dritten nicht zur Einsicht gegeben werden und sind verschlossen
aufzubewahren.

Bei Ausscheiden aus dem Amt sind Protokollkopien vollstandig zurlickzugeben oder zu
vernichten.

2.3. Prasidium

Das Prasidium erstellt spatestens funf Tage vor der Sitzung die Traktandenliste.

Es sorgt daflir, dass die notwendigen Entscheidungsgrundlagen rechtzeitig bereitstehen und
fuhrt eine Pendenzenkontrolle Gber die von der Kirchenpflege und dem Gemeindekonvent zu
behandelnden Geschéfte.

In dringenden Fallen I&dt das Prasidium zu ausserordentlichen Sitzungen ein oder veranlasst
Beschlusse auf dem Zirkularweg. Falls weder eine Sitzung noch ein Zirkularbeschluss
moglich sind, entscheidet das Prasidium durch Prasidialverfiugung.

Das Prasidium tuberwacht das Einhalten der gesamten Aufbau- und Ablauforganisation und
verantwortet deren Weiterentwicklung. Festgestellte Mangel meldet es dem fir das
betreffende Ressort verantwortlichen Mitglied der Kirchenpflege, den Pfarrerinnen und
Pfarrern sowie der Leitung des Gemeindekonvents.

Das Prasidium ist erste Ansprechperson fur die Pfarrerinnen und Pfarrer. In deren jeweiligen
Tatigkeitsschwerpunkten ist der jeweilige Ressortvorstand Ansprechperson. Das Prasidium
fuhrt regelmassig Standortgesprache mit den Pfarrerinnen und Pfarrern durch.

Dem Prasidium ist das Sekretariat unterstellt.

Das Aktuariat oder das Kirchgemeindesekretariat fihrt das Protokoll der Kirchenpflege.
(je nach Aufgabenbeschrieb des Sekretariats). Wo ein Sekretariat alle Aufgaben des
Aktuariats Ubernimmt, muss kein Behoérdenmitglied daflr bestimmt werden, und
behdrdenseits tbernimmt dann das Prasidium die Verantwortung flr die korrekte
Ausfuhrung.

2.4. Ressorts

Das fur ein Ressort verantwortliche Mitglied der Kirchenpflege arbeitet im Rahmen seiner
Zustandigkeiten sowie der Zustandigkeiten von den seinem Ressort zugeordneten
Kommissionen selbstandig. Wird die Zustandigkeit des Ressorts Gberschritten, gelangen die
Geschafte an die Kirchenpflege.

Das flr ein Ressort verantwortliche Mitglied der Kirchenpflege pflegt die Zusammenarbeit mit
den anderen Ressorts, dem Pfarramt und dem Gemeindekonvent. Es gibt dem
Gemeindekonvent zeitgerecht Gelegenheit zur Stellungnahme, bevor es der Kirchenpflege
Antrag stellt.

Das fiir ein Ressort verantwortliche Mitglied der Kirchenpflege fiihrt regelmassige
Arbeitsbesprechungen mit den ihm unterstellten Angestellten durch. Diesen gegenilber hat
es Weisungsbefugnisse, soweit hierfur kein Entscheid der Kirchenpflege erforderlich ist. Es
beachtet dabei die Zustandigkeiten der Angestellten.
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Das flr ein Ressort verantwortliche Mitglied der Kirchenpflege flhrt nach Anweisungen des
Ressorts 'Personelles' Beurteilungs- und Fordergesprache (BFG) mit den ihm unterstellten
Angestellten.

Das fir das Ressort 'Personelles' verantwortliche Mitglied der Kirchenpflege hat gegentber
den ihm nicht direkt unterstellten Angestellten keine Linienbefugnisse, jedoch
personaladministrative Weisungsbefugnisse.

3. Kommissionen

Kommissionen konstituieren sich mit Ausnahme des Vorsitzes selbstandig. Sie beachten in
ihrer Arbeit die Zustandigkeiten von Kirchenpflege, den Ressorts, Gemeindekonvent,
Pfarrerinnen und Pfarrern sowie Angestellten der Kirchgemeinde.

In den Kommissionen stimmberechtigt sind die von der Kirchenpflege gewahlten
Kommissionsmitglieder.

Kommissionsmitglieder, die nicht in der Kirchgemeinde angestellt noch im Pfarramt tatig sind
erhalten ein Sitzungsgeld sowie Spesenersatz geméass Entschadigungsreglement.

Kommissionssitzungen sind zu protokollieren. Nebst den Beschlissen sind die wesentlichen
Erwagungen und Ergebnisse zur Beratung von Sachgeschaften festzuhalten.
Zahlenverhaltnisse aus Abstimmungen und Namen von Votantinnen und Votanten werden
nicht protokolliert.

Die Kommissionsmitglieder und das Prasidium der Kirchenpflege erhalten eine Kopie des
Protokolls.

Bei Ausscheiden aus der Kommission sind Protokollkopien vollstandig zurickzugeben oder
zu vernichten.

4. Gemeindekonvent und Pfarrkonvent

41. Zusammensetzung, Teilnahme, Teams

Die Pfarrpersonen sowie die Angestellten der Kirchgemeinde bilden zusammen den
Gemeindekonvent. In dieser Zusammensetzung versammelt sich der Gemeindekonvent in
der Regel monatlich.

Personen mit einer Anstellung von 70% und mehr sind zur Teilnahme verpflichtet. Personen
mit Anstellung zwischen 50-69% nehmen in der Regel jedes zweite Mal teil. Personen mit
einer Anstellung bis zu 49% nehmen in Absprache mit der Leiterin oder dem Leiter des
Gemeindekonvents und dem ressortverantwortlichen Mitglied der Kirchenpflege teil.

Auf die angemessene Vertretung aller Dienste ist zu achten.

Weitere Mitarbeitende und Personen mit Fachkenntnissen kdnnen bei Bedarf zur Beratung
fur einzelne Geschafte zugezogen werden. Die Einladung dieser Personen obliegt der
Leiterin oder dem Leiter des Gemeindekonvents.

Der Pfarrkonvent trifft sich nach Bedarf, mindestens 2-3 mal jahrlich.
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4.2. Auftrag

Der Gemeindekonvent nimmt die Aufgaben gemass Art. 172 der Kirchenordnung wahr. Er
beachtet bei seinen Beratungen und Beschlissen die Zustandigkeiten von Kirchenpflege,
Ressorts und Kommissionen.

Pfarrpersonen und Mitarbeitende setzen einander Uber ihre Vorhaben frihzeitig in Kenntnis
und konsultieren sich gegenseitig. Sie ermdglichen so Planung und Auswertung von
Aktivitaten im Blick auf die Qualitatsentwicklung sowie eine sinnvolle Koordinierung und
Vernetzung aller Aktivitaten innerhalb der Handlungsfelder der Teilnehmenden.

Der Gemeindekonvent nimmt zu den ihm vorgelegten Antragen aus den Ressorts oder der
Kirchenpflege Stellung. Er stellt Antrage, die zugleich in die Zustandigkeit eines Ressorts
fallen, Gber das zustandige Ressort an die Kirchenpflege. Wo keine Zustandigkeit eines
Ressorts gegeben ist, stellt die Konventsleitung der Kirchenpflege direkt Antrag.

Der Pfarrkonvent entwirft den Gottesdienst- und Amtswochenplan, den er nach Absprache
mit den Musikern der Kirchenpflege zur Genehmigung vorlegt.

4.3. Sitzungen

Der Gemeindekonvent ist in erster Linie ausgerichtet auf die Arbeit und den Austausch in der
Kirchgemeinde. Die Sitzungen beginnen mit einigen besinnlichen Gedanken.

Die Pfarrpersonen und alle Mitarbeitenden erhalten spatestens zwei Werktage vor der
Sitzung eine Traktandenliste mit den notwendigen Unterlagen und Stichworten.

Von den Sitzungen des Gemeindekonvents erstellt das Kirchgemeindesekretariat ein
Ergebnisprotokoll (wichtigste Ergebnisse einer Sitzung werden protokolliert; Beitrage
verschiedener Sprecherlnnen — ohne Namensnennung - zusammengefasst; Griinde, die zu
einem Beschluss fihrten, erwahnt). Zahlenverhaltnisse aus Abstimmungen werden nicht
protokolliert.

Protokolle des Gemeindekonvents werden dem Kirchenpflegeprasidium sowie den
Konventsmitgliedern in Kopie zugestellt und liegen in der Aktenauflage der Kirchenpflege.
Bei Ausscheiden aus dem Konvent sind Protokollkopien vollstandig zuriickzugeben oder zu
vernichten.

4.4. Leitung (und Vertretung des Gemeindekonvents in der Kirchenpflege)

Die Kirchenpflege wahlt spatestens in der flnften Sitzung nach ihrer Konstituierung auf
Vorschlag des Gemeindekonvents die Konventsleitung auf zwei Jahre."

Die Konventsleitung koordiniert die Tatigkeit des Gemeindekonvents inhaltlich und
organisatorisch. Sie ist fur die Vorbereitung und Leitung der Sitzungen verantwortlich. Sie
kann Mitglieder der Kirchenpflege oder andere Personen zu einzelnen Traktanden einladen.

1 Es besteht kein Rechtsanspruch der gewahlten Person auf Erflllung der ganzen Amtsdauer. Wo es angezeigt
erscheint, kann die Kirchenpflege aus sachlichen Griinden vorzeitig einen Wechsel der Konventsleitung
vornehmen.
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Die Konventsleitung kann Mitgliedern des Gemeindekonvents im Rahmen von Art. 172 KO
im Hinblick auf traktandierte Geschafte Auftrage erteilen. Darlber hinaus verfiigt sie diesen
gegenliber Uber keine Weisungsbefugnisse.?

Die Konventsleitung vertritt im Gemeindekonvent die Kirchenpflege und Gbermittelt diesem
deren Auftrage. Auftrage der Kirchenpflege an den Gemeindekonvent werden in der Regel
mit einem Auszug aus dem Protokoll der Kirchenpflege mitgeteilt.

Die Konventsleitung vertritt in der Kirchenpflege die Antrage und Positionen des
Gemeindekonvents gemass Protokoll. Die Konventsleitung unterscheidet bei inrer Tatigkeit
zwischen der Funktion der Konventsleitung und der beruflichen Funktion in der
Kirchgemeinde.

Liegt die Konventsleitung bei einer Pfarrperson, kann ein weiteres Mitglied des
Gemeindekonvents mit beratender Stimme und Antragsrecht an den Sitzungen der
Kirchenpflege teilnehmen. Dieses wird von der Kirchenpflege auf dieselbe Dauer wie die
Konventsleitung gewahlt® und ist zur Teilnahme an den Kirchenpflege-Sitzungen verpflichtet.
Es nimmt die Stellvertretung der Konventsleitung wahr.

5. Kommunikation und Dienstwege

Die Kirchenpflege, deren fiir ein Ressort verantwortliche Mitglieder, der Pfarrkonvent und der
Gemeindekonvent sorgen fiir eine kontinuierliche, klare und hinreichende gegenseitige
Information.

Die Krisenkommunikation oder die Kommunikation von vertraulichen Informationen oder
Amtsgeschaften (Amtsgeheimnis) nach innen und aussen erfolgt durch das Prasidium und/
oder durch die Verantwortliche oder den Verantwortlichen des Ressorts Kommunikation.

Der Dienstweg verlauft in erster Linie Uber das fir ein Ressort verantwortliche Mitglied der
Kirchenpflege. Dieses ist fur das Prasidium der Kirchenpflege, fur die Pfarrerinnen und
Pfarrer sowie die Angestellten, erster Ansprechpartner.

Bestehen zwischen einem Ressort und dem Gemeindekonvent Meinungsverschiedenheiten,
welche diese nicht gegenseitig im Gesprach bereinigen kénnen, so nimmt zuerst das fur das
betreffende Ressort verantwortliche Mitglied der Kirchenpflege zusammen mit dem
Prasidium der Kirchenpflege dazu an einer Sitzung des Gemeindekonvents teil. Flhrt dies
nicht zur Klarung, so trifft die Kirchenpflege die geeigneten Anordnungen.

Das Sekretariat oder das Prasidium fuhrt ein Verzeichnis, das die Kirchgemeindeordnung,
die von der Kirchgemeindeversammlung und der Kirchenpflege erlassenen Reglemente,
Richtlinien und Konzepte sowie den Stellenplan enthalt. Das Verzeichnis ist als Anhang
dieser Geschaftsordnung beigefligt. Das Sekretariat halt aktuelle Fassungen dieser
Unterlagen bereit.

Beim Sekretariat sind alle Ressort-, Kommissions- und Stellenprofilbeschreibungen, die
Pfarrdienstordnung fiir die Mitglieder der Kirchenpflege, die Pfarrerinnen und Pfarrer sowie
die Kirchgemeindeangestellten einsehbar.

2 Werden solche bendtigt, werden diese Uber die Kirchenpflege von deren Ressortverantwortlichen
wahrgenommen.

3 Es besteht kein Rechtsanspruch der gewahlten Person auf Erfiillung der ganzen Amtsdauer. Wo es angezeigt
erscheint, kann die Kirchenpflege aus sachlichen Griinden vorzeitig einen Wechsel der Konventsvertretung
vornehmen.
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Diese Geschaftsordnung wurde von der Kirchenpflege Uberarbeitet und erlassen am 12. Juli
2021 und ist gultig ab 1. August 2021.

Der Prasident: Der Aktuar:

Andreas Hostettler Christian Mader
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